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Vnitrni rad skolni jidelny

Skola: Matetska skola Tiebi¢, Bartuskova ul., pfispévkova organizace
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Schvalil: Mgr et Mgr. Lenka Dusikova DiS. Uginnost od: 1.9. 2024

Uvodni ¢ast
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Vnitini tad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem $kolni
jidelny.

Skolni jidelna zajistuje stravovani fadné zapsanych déti zpravidla ve véku od 3 do 6

let, déti s odkladem Skolni dochéazky (7 let) a stravovani zamé&stnancti matetské Skoly.

Vnitini fad Skolni jidelny je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji ve Skolni

jidelng, v ptipadé nezletilych zaki i pro zdkonné zastupce.

Vnitini ¥ad $kolni jidelny je zpracovan v souladu s témito zakony a vyhlaskami:
zékonem €. 561/2004 Sb., Skolsky zakon, ve znéni pozdéjSich predpist,

zakonem €. 258/2000Sb., o ochrané¢ vetejného zdravi, ve znéni pozdéjsich predpist,
vyhlaSkou €. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist,

%

vyhlaskou ¢. 137/2004 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby
a o zésadach osobni a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych,
ve znéni pozdéjsich predpist,

vyhlaskou ¢.84/2005 Sb., o nédkladech na zavodni stravovani a jejich thradé
V piispévkovych organizacich ztizenych USC, ve znéni pozd&jsich predpist,

nafizeni EU €. 852/2004 o hygien¢ potravin,

nafizeni EU ¢. 1169/2011 uklada povinnost provozovatelim zafizeni spole¢ného

stravovani poskytnout spotiebiteli informace o alergennich latkach u nebalenych
potravin,

metodikou pro poskytovani dietni stravy v ramci skolniho stravovani-donaska vlastni

stravy-, krabicky*

5. Jidelni listek sestavuje vedouci SJ a vedouci kuchaika dle nutriéniho doporudeni

Ministerstva zdravotnictvi CR ke spotiebnimu kosi. Je dbano na zasady zdravé

vyzivy, plnéni spotifebniho koSe/vyzivové normy a finan¢ni limit. Primérna hmotnost




6.

jedné porce je uvedena viz. Normy vydavanych jidel u vedouci SJ. Jidelni¢ek pro déti
a jejich zdkonné zastupce, i zaméstnance Skoly, je umistén na webovych strankach
Skoly a ve vstupni chodbé budovy skoly.

S Vnitinim tfadem Skolni jidelny jsou rodie seznameni prostfednictvim nasténky.

Informace pro rodice ve vestibulu Skoly, prostfednictvim webovych stranek matetské

Skoly a na informativnich schiizkach.

1. Vyvmezeni ¢innosti

Skolni jidelna MS Tiebi¢, BartuSkova ul., pfispévkova organizace slouzi v ramci

hlavni ¢innosti organizace ke stravovani déti, dochdzejicich do MS, a zaméstnanct pravniho

subjektu MS s odlou¢enym pracovistém Lidicka.

Je fizena teditelkou Skoly prostfednictvim jmenované vedouci Skolni jidelny pro obé

pracoviste Skoly. Tato zodpovida za celkovy provoz obou Skolnich jidelen.

2. Prava a povinnosti stravnika a zakonnvch zastupca déti

1.

5.

Ve Skolni jideln€ se stravnici chovaji sluSné€, dodrzuji pravidla kulturniho chovani
a stolovani, zdravi pracovniky Skoly srozumitelnym pozdravem, respektuji pokyny
pedagogt, vedouci Skolni jidelny a kuchaiky.

Zakonny zéastupce ma pravo vznaset pfipominky a podnéty k praci Skolni jidelny
u vedouci Skolni jidelny nebo feditelky Skoly, v pfipadé nespokojenosti s vyfizenim
stiznosti ¢i podnétu se mohou obratit na nadfizeny nebo kontrolni organ poskytovatele

s podnétem na proSetieni postupu pfi vytfizovani stiznosti.

Zakonny zéastupce ma povinnost informovat vedouci Skolni jidelny o zmén¢ zdravotni
zpisobilosti ditéte, v dobé nemoci neprodlené dité odhlasit z obédu, respektovat dobu

odhlasovani obédt a dodrzovat terminy splatnosti tiplaty za Skolni stravovani.

Informace, které zdkonny zastupce poskytne o nezletilém stravnikovi (zdravotni
zpusobilost apod.) jsou duvérné a Skola postupuje v souladu s obecnym nafizenim
679/2016 (tzv. GDPR).

Matetska skola zajiSt'uje i stravovani zaméstnanci.

3. Provoz a vnitini rezim

1.

MS udi déti spravnym stravovacim ndvykim a tomu je pfizptisobena skladba
jidelnicku. Jidelnic¢ek je sestavovan na zaklad¢ zasad zdravé vyzivy a podminkou je
plnéni spottebniho kose /evidence jednotlivych slozek stravy, aby byla dodrzena

predepsand vyzivova norma/.
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Jidelni listek je vyvéSen na informacni nasténce, vzdy nejpozdéji v pondéli
pfi zahdjeni provozu MS a webovych strankach koly a jeho zména muze byt

Z provoznich diivodi upravena nebo zcela zménéna.

3. Dle natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU), jsou na jidelnim listku uvadény
alergeny. Na nasténkach a na webovych strankach Skoly je zvefejnén seznam
alergenti, jednotlivé alergeny jsou ocislovany a tato Cisla alergent jsou uvedena vzdy
za pokrmem V jidelnim listku.

4. Za dodrzovani hygienickych predpist pii vyrobé a vydeji stravy pro détské stravniky
je zodpovédny personal Skolni jidelny. Pii podavani jidel ve tfidach dohlizi na détské
stravniky pedagogicky dohled. Za Cistotu stolii a podlah odpovidaji Skolnice
a uklizecka.

5. Skolni jidelna zajistuje stravovani déti 3 x denné, pii dodrzeni celodenniho pitného
rezimu.

6. Dietni stravnikim umozniuje donasku vlastni stravy z domova. V tomto piipadé je

sepsana s rodicem dohoda o poskytovani dietniho stravovéni.

4. Organizace vvdeje stravy

Casovy harmonogram vydeje jidla:

Piesnidavka 8,30 hod. do 9.00 hod.
Obed 11,45 hod.
Svacina 14,00 hod.

V piipadé€ vyjimecnych aktivit matefské Skoly (napft., plavani, divadlo, vylety) mize dojit ke
zménam vydeje stravy.

5. Ceny stravného

1. VySe finan¢niho normativu je stanovena dle vyhlasky €. 107/2005 Sb., ve znéni
pozdéjsich piedpist o Skolnim stravovani a podle cen potravin v misté obvyklych.
Stravnici jsou rozdéleny do vékovych skupin, dle véku, kterého dosahnou béhem
skolniho roku (1. zafi - 31. srpna).

Denni strava do 6 let (K¢ /den/ stravnik) Denni strava 7-10 let (K¢ /den/ stravnik)

Pfesnidavka 10,- K¢ Piesnidavka 10,- K¢
Obed 30,- K¢ Obed 33,- K¢
Svacdina 10,- K¢ Svacdina 10,- K¢

Celkem 50,- K¢é Celkem 53,- K¢



2.
3.

Pitny rezim je zajiStovan po cely den na kazdé tfid¢.
V ramci zdravého stravovani a zdravého zivotniho stylu je u predSkolnich déti denné
zajistovano obohaceni stravy ve formé ovoce nebo zeleniny, ktera je voln¢ dostupna

Vv pribéhu dopolednich hodin ve tfidach vhodné velikosti upravena ke konzumaci

détem.

6. PrihlaSovani a odhlaSovani stravy

1.

9.

Pii prijeti ditéte do mateiské Skoly stanovi feditelka po dohodé se zakonnymi
zastupci zpusob a rozsah stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se dité, je-li

v dobé podavani jidla pfitomno v matei'ské skole, stravovalo vzdy.

Pii nastupu ditéte do MS musi zakonni zastupci ditéte vyplnit piihlasku
ke stravovani, ktera je zavazna a je podkladem ke stanoveni vyse stravného. Dé¢ti jsou
na zékladé piihlasky ke stravovani zaevidovany v databézi stravného u vedouci SJ.

Zmény ve stravovani je nutné hlasit ihned.

Narok na stravu — stravnik mad narok na jidlo pouze v ptipadé, Ze je pfitomen

ve Skolnim zafizeni.

Odhlasky stravy se provadéji ustné, prostiednictvim aplikace Twigsee nebo
telefonicky v matetské skole den pfedem, nejpozdéji do 8.00 hodin dne nepiitomnosti

ditéte. Pokud rodice své dité€ ze stravy vcas neodhlési, jsou povinni stravu zaplatit.
NeodhlaSené a neodebrané jidlo je zictovano a neni za néj poskytovana nahrada.

Dit¢ ma narok na dotovanou stravu pouze prvni den nepldnované neptitomnosti
(nemoci). Vydany je pouze obéd bez ranni a odpoledni svadiny. Rodi¢ si miize stravu
vyzvednout ve Skolni jidelné do vlastniho, Cistého jidlonosice (ptfipadné vlastnich doz
s vikem) v dobé& od 11:00 do 11:30 hodin. Obé&d nelze vydat do sklenic a kelimka.

Jidlonosic¢e musi odpovidat hygienickym pozadavkiim. Tato moznost je pouze prvni

den nepftitomnosti). Pokud si stravu do této doby rodi¢e nevyzvednou je likvidovana

do kuchynského odpadu, ktery odvazi firma na zaklad¢ sepsané smlouvy.

Jidlo podavané do jidlonosi¢i je urCeno k okamzité spotiebé, nejdéle do 4 hod.
po dokonceni tepelné tpravy.

Skolni jidelna zodpovida za kvalitu stravy do okamziku vydeje. Za skladované

a ohfivané jidlo nepiebira skola zodpovédnost.

Nevyzvednuta strava je piedana k vydeji détem ve tiidach.



10. Dité, které po nemoci nebo jiné nepfitomnosti pfichdzi do matetské skoly, musi byt
pfedem ptihlaSeno ke stravovani — nejpozdéji do 8.00 hodin dne nastupu po nemoci.

Dit¢ bez ptihlasené stravy nemuze byt k pobytu do matetské skoly piijato.

11. Zaméstnanci matefské Skoly jsou piihladSeni ke stravovani na zdklad¢ pracovniho
poméru u organizace po celou dobu jeho trvani. Narok na dotovanou stravu vznika

po odpracovani nejméné 3 hodin v daném kalendainim dni.
12. Na obédy zaméstnancii se zaméstnavatel podili prispévkem z fondu FKSP.

13. V ptipad¢ pracovni cesty, kdy pracovnik zddd a proplaceni stravného, nema

na dotovany obéd ve $kolni jideln€ narok.

7. Organizace prijmu a vvdeje potravin

1. Agenda stravovaciho provozu je zajiStovana pomoci PC za vyuZiti programového
vybaveni VIS Plzen — Sklad a Stravné. Zajist'uje vedouci Skolni jidelny.
Postupuje a fidi se platnymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy organizace.

2. Objednavka potravin — zajist'uje vedouci Skolni jidelny.

mnozstvi a druh objedndvanych surovin vychédzi z pldnovanych druhii jidel,
uvadénych na jidelnim listku, pfedpokladanych poctu stravnikli a finan¢nich limith
jednotlivych druht jidel.

4. Pijem potravin — vedouci SJ odpovidd za vedeni skladové evidence potravin
a za agendu na PC. Vedouci SJ s kuchaikami je povinna za p¥itomnosti dodavatele
prohlédnout zbozi takovym zplsobem, aby zajistila, ze dodavané zbozi odpovida
udajim v pravodnich dokladech — spravnost potvrdi podpisem a otiskem razitka.
Potraviny jsou vedeny na skladovych kartach programového vybaveni sklad.
Na fadn& pievzaté zbozi vyhotovuje vedouci SJ piijemku potravin, kterda musi
obsahovat datum dodavky, nazev dodavatele, mnozstvi, mérnou jednotku, cenu

za jednotku a cenu celkem, v¢éetné¢ DPH.

Vedouci SJ u faktur za potraviny zkontroluje spravnost, zapise odkaz na ¢&. piijemek,

které k faktute ptilozi. Teprve potom fakturu uhradi.

5. Vydej potravin — normovani a vydej surovin, potfebnych k uvateni jidel, provadi
kuchaika SJ. Né&které komodity, jako naptf. mouka, cukr, maslo, olej, ¢aj.... Jsou
vydavéany prubézné dle potieby do ptirucniho skladu z diivodu Cerpani jejich malého
veden seSit s datem Cerpani této komodity a datem spotfeby. Na zaklad¢ nasledné

kontroly vedouci SJ vyhotovuje vydejku potravin. Vydejka je uzavirana rozdilem



mezi planovanou a skutecnou spotiebou surovin — finan¢ni bilance. Vedouci $kolni

jidelny odpovida za Cerpani finan¢niho limitu.

8. Uhrada stravného — zpiisob a podminky placeni

1.

Uhrada platby za $kolni stravovani (stravné) je provadéna spoleéné s tplatou

za predskolni vzd€lavani (Skolné)zpétné vzdy do 15. dne v mésici.

Stravné a Skolné se hradi bezhotovostnim pfevodem z Géth svolenim k inkasu nebo

jednorazovym piikazem k thradé.

Podklady k mési¢ni platbé pro jednorazovy piikaz k tthrad¢é sd¢li vedouci $kolni
jidelny pouze na e-mailové vyzadani: sj.bartuskova@email.cz

Cislo u¢tu: Moneta Bank 7500003883/0600, ucel platby ani variabilni symbol
zadny nevypliujte.

Pouze ve vyjimecném piipadé a po domluvé s vedouci skolni jidelny je mozné
zaplatit stravné v hotovosti v pfedem uréenych dnech v kancelaii vedouci Skolni

jidelny v budové MS .

V piipadé neuhrazeni stravného a uplaty za piedikolni vzdélavani v MS v dob& dvou
mésict po jeho uskute¢néni, zah4ji Skola vymahani dluhu cestou spravniho fizeni
(dopisy s dorucenkou) a pokud ani touto cestou nedojde k thradé, bude $kola dluh

vymahat soudni cestou. Tuto skutecnost oznami ptislusSnému organu OSPOD.

Nasledné muze feditelka $koly na zaklad¢ zakona ¢. 561/2004 Sbh., skolsky zakon,
§ 35 rozhodnout o ukonceni predSkolniho vzdélavani ditéte, pokud se na dité

nevztahuje povinné predskolni vzdélavani.

9. Bezpec¢nost a ochrana zdravi

1.

Za bezpecnost déti v matefské Skole zodpovidaji v plné mife pedagogické
pracovnice, a to od doby ptevzeti od jejich zdkonného zéastupce az do doby predani
zastupci ditéte nebo jim povérené osobé. Tato zodpoveédnost vyzaduje od ucitelek

neustalou pfitomnost u déti po celou pracovni dobu, tzn. i béhem stravovani.

V pfipad¢é urazu pedagogickd pracovnice zajisti prvotni oSetfeni ditéte, v ptipade
nutnosti 1 nasledné Iékarské vySetieni ¢i oSetfeni. Rodice jsou vyrozuméni
bezodkladné. Kazdy uraz pedagogicky pracovnik neprodlené¢ zaznamend do knihy

urazl a oznami ho vedeni skoly.



3.V ramci bezpecnosti se stravnici chovaji v jidelné dle pravidel BOZP, v souladu
s hygienickymi ptedpisy, dle zasad slusného chovani a spoleCenskych pravidel
stolovani. Stravnici jsou povinni fidit se pokyny personalu S$kolni jidelny
a pedagogického dohledu, zaroven se nesmi dopoustét projevi rasismu a Sikany je
nutné predchazet rizikim Grazu a zranéni.

4. Dale je nezbytné¢ nutné dodrzovat hygienické pozadavky na provoz, udrzovat
maximalni cistotu v celém provozu, vSech zafizeni, nacini, vybaveni, nadobi.

Zodpovida vedouci SJ a kuchatky.

5. Zpusob tfeseni nouzovych a havarijni situaci (napt. pteruseni dodavky energii, vody
apod.) projedna feditelka Skoly neprodlené se zfizovatelem a sezndmi stravniky

S jejim feSenim.

10. Ochrana majetku Skoly

1. Stravnici pouzivaji zafizeni $kolni jidelny pouze za Gcelem stravovani.

2. Stravnici jsou povinni Setfit zafizeni a vybaveni jidelny. V ptipadé poSkozeni nebo
zni¢eni majetku SJ je vyzadovdna uhrada od stravnika prostfednictvim jeho
zakonného zastupce.

3. Déti jsou pedagogy a zaméstnanci Skoly vedeny k ochrané majetku Skoly.

4. Povinnosti vSech zaméstnanci matefské Skoly je majetek Skoly chranit
a neposkozovat. Konkrétni jejich povinnosti jsou obsazeny v organizacnim fadu

matetské Skoly a pracovnich néplnich.

11. Zavére¢na ustanoveni

1. Vnitini fad Skolni jidelny je vyvéSen na informacni nasténce ve vestibulu Skoly

a uvefejnén na webovych strankach skoly.

2. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto Vnitiniho fadu skolni jidelny je statutarnim

organem Skoly povéfena vedouci Skolni jidelny.

3. Stravnici (zdkonni zastupci déti) jsou s vnitinim fadem prokazateln¢ seznameni

na zac¢atku Skolniho roku (potvrzeno podpisem).

1. Piipadné dotazy, podnéty, pfipominky, stiznosti, hygienické a technické problémy

muzete podat ¢i fesit pfimo s vedouci SJ.

Telefonni ¢islo: 601 389 361 e-mail: sj.bartuskova@email.cz



Zmény ve smeérnici budou provadény formou cislovanych pisemnych dodatk,
které budou tvofit soucast tohoto predpisu.

V Ttebidi dne 1. 9. 2024

Monika Shudeiwa, vedouci skolni jidelny

Dodatek €. 1 k Vnitinimu Fadu $kolni jidelny

U&inny od 1. 3. 2023

ReSeni stiznosti smérem ke stravovani Skoly:

Stiznosti ke stravovani mateiské Skoly se podavaji pisemné prostiednictvim vedouci
Skolni jidelny.

Po prozkoumani podané stiznosti zakonnymi zéstupci déti, ptip. zaméstnancem Skoly,
bude odpovéd na stiznost dodana v zdkonné lhité feditelkou Skoly se zapisem a predana
st¢Zovateli bud’ osobné do vlastnich rukou, nebo prostfednictvim dopisu s doloZkou, pfip.
datovou schrankou.

Mgr. et Mgr. Lenka Dusikova DiS.

feditelka Skoly

Aktualizace VRSJ k 1. 9. 2024

Mgr. et. Mgr. Lenka Dusikova, DiS., fed. MS



